Na temelju Clanka 25. i 167. Statuta Osnovne Skole Titusa Brezovackog, Zagreb,
Spansko 1, Skolski odbor na sjednici odrzanoj nadnevka 11. svibnja 2009. godine
donio je ‘

POSLOVNIK
O RADU $KOLSKOG ODBORA

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora Osnovne $kole Titu$a Brezovackog, Zagreb,
Spansko 1 (u daljnjem tekstu: Poslovnik), ureduje se nacin rada $kolskog odbora kao
organa upravljanja i druga pitanja zna¢ajna za rad Skolskog odbora.

Clanak 2.
Odredbe ovog poslovnika primjenjuju se na ¢lanove $kolskog odbora te druge osobe
koje su nazoéne na sjednicama i sudjeluju u radu $kolskog odbora.

II. NACIN RADA SKOLSKOG ODBORA

1. Sazivanje konstituiraju¢e sjednice

Clanak 3.
Po zavrSetku izbora za veéinu &lanova Skolskog odbora saziva se konstituirajuéa
sjednica.

Konstituiraju¢u sjednicu Skolskog odbora pismenim pozivom saziva ravnatelj Skole u
skladu sa statutom Skole.

Clanak 4.
Konstituirajuéom sjednicom $kolskog odbora rukovodi .najstariji ¢lan Skolskog
odbora (u daljnjem tekstu: rukovoditelj) do izbora predsjednika.

Clanak 5.
Nakon procitanog izvje$¢a o imenovanim ¢lanovima $kolskog odbora rukovoditelj,
obavlja verifikaciju mandata, provjerom identiteta pojedinog ¢lana s podacima iz akta
0 imenovanju.

Clanovima $kolskog odbora mandat teée od dana konstituiranja istog.

2. Predsjednik i zamjenik predsjednika Skolskog odbora

Clanak 6.
Skolski odbor ima predsjednika i zamjenika predsjednika.
Predsjednika s$kolskog odbora (u daljnjem tekstu: predsjednik) i zamjenika
predsjednika Skolskog odbora (u daljnjem tekstu: zamjenik) biraju €lanovi Skolskog
odbora na konstituirajuéoj sjednici.



Za predsjednika i zamjenika moze biti izabran svaki ¢lan $kolskog odbora.

Clanak 7.
Predsjednik i zamjenik biraju se na ¢etiri godine.
Za predsjednika i zamjenika moZe ponovno biti imenovana ista osoba.

Clanak 8 .
Za predsjednika je izabran onaj kandidat koji je dobio vec¢inu glasova ukupnog broja
Clanova Skolskog odbora. O kandidatima za predsjednika i zamjenika c¢lanovi
Skolskog odbora odluéuju javnim glasovanjem, dizanjem ruke.

Clanak 9.
Predsjednik:
- priprema, saziva i vodi sjednice $kolskog odbora
- brine o pravovremenom dostavljanju poziva i materijala &lanovima $kolskog
odbora
- predlaze dnevni red
- potpisuje odluke, opée i druge akte, zaklju¢ke i zapisnike koje donosi Skolski odbor.

U slu€aju sprije€enosti predsjednika, sjednice Skolskog odbora priprema, saziva i
njima predsjedava zamjenik.

3. Prava i duznosti élanova Skolskog odbora

) Clanak 10.
Clanovi Skolskog odbora imenuju se na vrijeme od Cetiri godine i mogu biti ponovno
imenovani.

Clanak 11.

Clan $kolskog odbora ima pravo i duznost:
- prisustvovati sjednicama
- sudjelovati u raspravi
- davati prijedloge, predlagati zakljuke
- odludivati o svim pitanjima koja se razmatraju na sjednici.

Clanak 12.

Clanu $kolskog odbora prestaje duznost:

- kada to sam zatrazi

- kada njegovo razrjeSenje zatrazi tijelo koje ga je imenovalo u Skolski odbor

- kada to zatrazi prosvjetni inspektor

- kada $kolski odbor utvrdi da ¢élan ne ispunjava obveze utvrdene statutom
Skole ili ovim poslovnikom

- svojim ponasanjem povrijedi ugled i duznost koju obnasa

- bez opravdanog razloga ne prisustvuje na tri uzastopne sjednice

- ako mu kao udéitelju ili struénom suradniku prestane radni odnos u Skoli

- ako djetetu ¢lana imenovanog na prijedlog Vijeéa roditelja prestane status
redovnog ucenika Skole.



- Kada ¢lan imenovan na prijedlog Uéiteljskog vije¢a bude pravomoéno osuden
ili kada protiv njega bude pokrenut kazneni postupak zbog osnovane sumnje o
pocinjenju kaznenog djela iz ¢lanka 106. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj skoli

Clanak 13.

Postupak razrieSenja duznosti ¢lana $kolskog odbora pokreée $koiski odbor,
prosvjetni inspektor ili tijelo koje ga je predlozilo za ¢lana.

Odluku o razrjeSenju donosi tijelo koje je izabralo ¢lana $kolskog odbora.

U slucaju razrjeSenja ¢lana Skolskog odbora novi élan imenuje se u roku od 30 dana.
Mandat novoizabranog ¢&lana $kolskog odbora traje do isteka vremena na koje je bio
izabran raniji ¢lan.

4. Sazivanje sjednica

) Clanak 14.
Skolski odbor radi na sjednicama.

Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se prema potrebi.

Clanak 15.
Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se u sjedistu Skole.

Clanak 16.
Sjednice 8kolskog odbora saziva predsjednik.
Prijedlog za sazivanje sjednice moZe dati svaki élan $kolskog odbora.

Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu na pismeni zahtjev jedne tre¢ine ¢lanova
Skolskog odbora ili ravnatelja.

Clanak 17.
U radu Skolskog odbora sudjeluje bez prava odlugivanja ravnatelj Skole.

Ravnatelj osigurava uvjete za rad Skolskog odbora, pomaze predsjedniku u radu,
daje obrazloZenje pojedinih to€aka dnevnog reda i odgovara na pitanja €lanova
Skolskog odbora.

Clanak 18.

Uz Clanove $kolskog odbora na sjednicama mogu biti nazocne i druge osobe koje
pozovu predsjednik i ravnatelj Skole ili se pozovu prema zakljuéku $kolskog odbora.

Kada se na sjednicama $kolskog odbora raspravlja o pitanjima ili podacima koji
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opéem aktu Skole, sjednice se
odrzavaju samo uz nazoc¢nost élanova skolskog odbora
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Clanak 19.

Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik.
U pripremi sjednice predsjedniku pomaZe ravnatelj Skole.
Clanak 20.

Poziv na sjednicu dostavlja se:
- Clanovima
- ravnatelju
- drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Poziv na sjednicu s kratkim materijalima dostavlja se ¢lanovima $kolskog odbora tri
dana prije dana odredenog za odrZavanje sjednice.

Clanak 21.
lznimno, poziv za sjednicu moze biti usmenim, odnosno telefonskim putem.
O sazivanju sjednice bez pismenog poziva odluéuje predsjednik ili ravnatelj Skole.

U hitnim situacijama, te iz posebno opravdanih razloga sjednica $kolskog odbora
moZze se odrzati telefonskim putem.

Clanak 22.

Pisani poziv za sjednicu obavezno sadrzi:
- ime i prezime osobe koja se poziva na sjednicu
- prijedlog dnevnog reda
- mjesto i vrijeme odrZzavanja sjednice
- potpis predsjednika.

5. Tijek sjednice

Clanak 23.
Sjednici predsjedava predsjednik.

Clanak 24.
Prije pocetka sjednice predsjednik provjerava je li sjednici nazo€na potrebna vecina
¢lanova $kolskog odbora. '

Predsjednik utvrduje koji su &lanovi svoj izostanak opravdali.

Ako je na sjednici nazo¢an potreban broj ¢lanova u skladu sa stavkom 1. ovoga
¢lanka, predsjednik otvara sjednicu.

Clanak 25.
Nakon otvaranja sjednice predsjednik poziva ¢&lanove da iznesu eventualne
primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice. Clanovi odluduju o iznesenim
primjedbama, a nakon toga glasuju o prihvaéanju zapisnika s prethodne sjednice.

Clanak 26.
Dnevni red sjednice utvrduju ¢lanovi $kolskog odbora na temelju prijedloga dnevnog
reda, koji je nazna&en u pozivu za sjednicu.

Predsjednik sjednice proglasava utvrdeni dnevni red.



Utvrdeni dnevni red ne moze se tijekom sjednice mijenjati.

Clanak 27.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlu¢ivanje o predmetima
dnevnog reda, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

Clanak 28.
Pravo odlu€ivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi-$kolskog odbora.
Ostali nazo¢ni na sjednici mogu sudjelovati u raspravi, ali bez prava odludivanja.

Clanak 29.

Kada se na sjednici raspravija o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu
ili drugu tajnu, predsjednik ¢e upozoriti ¢lanove $kolskog odbora da se ti podaci ili
isprave smatraju tajnom i da su ih ¢lanovi duzni ¢uvati kao tajnu.

6. Odgoda sjednice

Clanak 30.

Sjednica 8kolskog odbora odgodit ¢e se kada nastupe okolnosti koje onemogucéavaju
odrzavanje sjednice u zakazano vrijeme.

Sjednica ¢e se odgoditi i kada se prije zapoc€injanja sjednice utvrdi da na sjednici nije
nazocan potreban broj ¢lanova $kolskog odbora.

Sjednicu odgada predsjednik.

7. Odluéivanje na sjednici

Clanak 31.

Za pravovaljano odlugivanje potrebno je da na sjednici bude nazo¢na vecina ¢lanova
Skolskog odbora.

Nakon zavrSene rasprave o pojedinoj to€ki dnevnog reda Skolski odbor pristupa
odluéivanju.

) Clanak 32.
Skolski odbor odlu€uje javnim glasovanjem.

Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izja$njavaju «za» ili «protiv»
prijedloga odluke, odnosno zakljuéka.

Clanak 33.
Odluke $kolskog odbora pravovaljane su ako za njih glasuje vecina od ukupnog broja
¢lanova.

Clanak 34.
Nakon $§to je o svim toc¢kama predvidenim dnevnim redom raspravljano i o njima
odlu€eno, predsjednik zakljuéuje sjednicu.



8. Zapisnik i akti sa sjednice

Clanak 35.

O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi tajnik Skole.

Clanak 36.

Zapisnik ima obiljezje isprave kojom se potvrduje rad skolskog odbora.

Zapisnik sadrzi:
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naziv Skole, redni broj sjednice Skolskog odbora

mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice

imena nazo¢nih odnosno nenazoénih &lanova

imena ostalih osoba nazoénih na sjednici

ime i prezime predsjedavatelja

potvrdu da je na sjednici nazo€an potreban broj élanova za pravovaljano
odluéivanje

predloZeni i usvojeni dnevni red

tijek rada na sjednici, imena osoba koje su sudjelovale u raspravi te sazet
prikaz njihova izlaganja

rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno to¢kama dnevnog
reda,

10.izdvojeno miSljenje pojedinog ¢lana, ako on zatrazi da se to unese u

zapisnik

11.vrijeme zaklju€ivanja sjednice
12.potpis predsjedavatelja sjednice i zapisni¢ara.

Clanak 37.

lzvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati ovlastenim tijelima i osobama
izvan Skole samo na njihov pisani zahtjev u skladu sa zakonom.

Clanak 38.

Tekst opceg ili pojedinacnog akta koji je na sjednici donio $kolski odbor potpisuje
predsjednik.

9.

Povjerenstva S$kolskog odbora

Clanak 39.

Po potrebi Skolski odbor osniva priviemena povjerenstva ili radne skupine, radi
struéne pomodi élanovima u donosenju odluka i akata iz svoje nadleznosti.



Djelokrug rada i vrijeme na koje se osniva priviemena komisija utvrduje $kolski odbor
odlukom o osnivanju iimenovanju ¢lanova komisije.

Clanovi komisije imenuju se iz reda djelatnika $kole.

lll. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 40.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu $kolskog
odbora donesen nadnevka 17. 11. 2005. godine.
Clanak 41.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i $kole.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG
ODBORA
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Klasa: 003-06/01-09/4
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Zagreb, 12. svibnja 2009.
Ovaj Pravilnik donio je Skolski odbor Osnovne $kole Titu$a Brezovadkog na sjednici

odrzanoj nadnevka 11. svibnja 2009. godine, objavljen na oglasnoj plo¢i Skole 12.
svibnja 2009. godine i stupio na snhagu istoga dana.



